附件4
重庆化工职业学院部门询价申请表
申报部门:                              申报日期：年月日
	项目名称
	

	项目预算（概算）总额
	万元
	项目负责人
及联系电话
	

	经费来源
	□学校年初预算 □学校追加预算 □财政专项  
□科研经费部门自筹其他来源

	项目类型
	□1.货物；□2.工程；□3.服务。

	项目情况（附页说明）
立项依据（如年度预算、立项的会议纪要、经批准的请示等）；调研报告、项目清单（须列明数量、规格、型号、技术参数、参考品牌、图纸、工程量清单、工程预算书、单价、总价以及必要的配件备件等信息。）应用附页进行详细说明，申请单位应在附页上签字盖章。
	申请单位签字（盖章）：

	预期完成时间
	

	财务处

	负责人审核签字（盖章）：                  年 月 日

	资产管理处
	负责人审核签字（盖章）：                  年 月 日

	归口管理部门
	负责人审核签字（盖章）：                  年 月 日

	使用部门
分管校领导
	审核签字（盖章）：                       年 月 日

	财务分管校领导
	审核签字（盖章）：                       年 月 日


注：采购过程自觉接受学校审计处审计和纪检监察室监督。


附件5
重庆化工职业学院部门询价记录表
	项目名称
	
	预算经费（元）
	

	项目简介
	

	采购时间
	年月日

	询价
	单位名称
	采购项目技术、质量、服务及商务等情况
	现场报价（元）

	
	
	（A.满足用户需求;B.不满足用户需求）
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	采购过程及结果

	      年  月  日，部门牵头，                                  等参与，现场监督，对“”项目进行了询价采购。按照“完全满足采购项目的技术、质量、商务和服务的需求且报价最低”的原则确定成交供应商，最终以元的最低价获得该项目的供应资格。具体明细如下：
	物资明细
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	大写：（小写：¥元）




	现场采购人员签字：

监督人员签字：年月日


注：采购过程自觉接受学校审计处审计和纪检监察室监督。

